Приложение 3
ЗАЯВКА
на проведение закупочной процедуры
1. Наименование закупки:___________________________________________________;
2. Информация о причинах и (или) необходимости осуществления закупки: (обосновать целесообразность закупки при проведении закупки у единственного поставщика): _____________________________________________________________;
3. Источник финансирования :_______________________________________________;
4. Начальная максимальная цена контракта (договора)_____________________рублей.
Обоснование НМЦ – приложение №1 к заявке.
5. Описание объекта (предмета) закупки на поставку товара, выполнение работы, оказания услуг:
-коды ОКПД 2 по каждой позиции товара;
- количество товара (работ, услуг), планируемых к приобретению;
 - описание товара (работ, услуг) по каждой позиции закупаемого товара:
"в описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости). В описание объекта закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования или указания влекут за собой ограничение количества участников закупки. Допускается использование в описании объекта закупки указания на товарный знак при условии сопровождения такого указания словами "или эквивалент" либо при условии несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, либо при условии закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование." 
В случае проведения закупки согласно Федеральному закону № 44-ФЗ от 05.04.2013г описание объекта закупки должно проводиться с учетом требований Постановления Правительства от 23.12.2024г №1875.
 - требования к качеству, техническим характеристикам;
 - требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара;
 - требования к размерам, упаковке, отгрузке товара;
 - требования к результатам работ;
 - сроки гарантии качества товара (работ, услуг);
 - иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.
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	Описание товара (требования см. выше)
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	[bookmark: _GoBack]Ед. измерения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



6. При проведении закупки у единственного поставщика необходимо обосновать выбор конкретного поставщика, подрядчика, исполнителя.
Если цена (контракта) договора более 100 000.00 руб. обязательно предоставление следующих документов:
А) копии выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), копии выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 
Б) копии документов, подтверждающих полномочия руководителя поставщика (подрядчика, исполнителя) на подписание договора.
7. Проект контракта (договора) прилагается к заявке (при наличии).
8. ФИО, должность уполномоченного сотрудника структурного подразделения, ответственного за приемку товара, работ, услуг: 
9. 	Иная информацию необходимую для осуществления закупки _______________.

СОГЛАСОВАНО:
Руководитель подразделения (гранта)__________ _________________(____________)
Ответственный исполнитель, телефон _______________ (_________________) 
Заместитель директора по общим вопросам______________(Локшин А.В.)[footnoteRef:1] [1:  Кроме закупок по приобретению научного оборудования и расходных материалов для научного оборудования] 




Приложение 1 к заявке на проведение закупки

Обоснование начальной (максимальной) цены договора
или цены договора с единственным поставщиком 
	1. Наименование закупки (предмет договора) 
	______________________

	2. Используемый метод определения НМЦК (НМЦД)
(метод сопоставимых рыночных цен; нормативный метод; тарифный метод; проектно-сметный метод, затратный метод, иной)
	_______________________

	3. Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	  Месяц, год

	Расчет НМЦК (НМЦД)
4. Ценовое предложение и реквизиты источников ценового предложения
(реквизиты коммерческих предложений; адрес страницы в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», иные реквизиты источников информации).
В случае проведения закупки согласно Федеральному закону № 44-ФЗ от 05.04.2013г обоснование НМЦК должно проводиться с учетом требований Постановления Правительства от 23.12.2024г №1875 
Наименование товара, услуги, работы: 
Предложение 1 ___________________________________
Предложение 2.____________________________________
Предложение 3.____________________________________

	5. Итого НМЦ/цена договора устанавливается в размере:   

	Дата подготовки обоснования НМЦК (НМЦД)
	 ________


Специалист договорного отдела 		______________ 
Ответственный исполнитель ______________________

